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Généralités 

La plateforme de suivi du PNDES est conçu sous environnement web. C’est un logiciel 

multi-poste et multi-utilisateurs réalisé avec les technologies web (PHP/MySQL, XHTML, 

CSS, JavaScript, …) pour faciliter son déploiement et surtout son utilisation en réseau sur 

un serveur web. Elle s’adapte aux Smartphones. 

 

NB : Pour la plateforme les commandes suivantes auront les mêmes fonctions à savoir : 

 

 

Utiliser le bouton  pour créer un nouvel enregistrement puis renseigner les items 
et cliquer sur Enregistrer pour terminer l’opération ; 

Utiliser le bouton  pour modifier un enregistrement puis renseigner les items et 
cliquer sur Enregistrer pour terminer l’opération ; 

Utiliser le bouton  pour supprimer un enregistrement puis répondre par « Oui » 
à la question pour terminer l’opération ; 

Utiliser le bouton  pour rechercher un enregistrement donné ; 

Utiliser le bouton  pour afficher les listes. 
 

 

 

 

 
Les boutons de commande se présentent sous le format suivant : 

 

L’icône en haut et à droite du menu  permet aux membres de se connecter à la 
plateforme en utilisant leur mot de passe. 

 

  

1ere 

page 

 

Page 

précédente 
Page 

suivante 
Dernière 

page 
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Accès à La plateforme de suivi du PNDES 

 

 

 

Pour accéder à La plateforme de suivi du PNDES, il vous suffit d’ouvrir un navigateur 

Web et taper www.pndes.net puis valider. Si vous souhaitez vous connecter en tant que 

membre ou administrateur il vous suffira de cliquer sur l’icône  à haut à droite et 

renseigner votre nom d’utilisateur et votre mot de passe puis cliquer sur « OK ». 

Si le nom d’utilisateur et le mot de passe sont tous corrects, La plateforme de suivi du 

PNDES affichera la page d’Accueil pour vous permettre de travailler. Si le nom d’utilisateur 

et/ou le mot de passe sont tous corrects la connexion à la plateforme se fera en tant simple 

utilisateur et non en tant que membre ou administrateur. 

 

http://www.pndes.net/
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Option utilisateur 
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Page d’Accueil 

Cette option comprend les menus suivants : 

 

 ACCUEIL 
 SONDAGES 
 ACTUALITES 
 DOCUMENTS 
 INVESTISSEMENTS 
 REFORMES 
 INDICATEURS 
 CONTACT 
 AIDE 

 

 

 



_____________________________________________________________________________________________________________
Manuel de l’utilisateur 

6 

 
 

Menu – ACCUEIL 
Le menu Accueil permet à l’utilisateur d’accéder au Site Web www.pndes2020.com  

 

 

http://www.pndes2020.com/
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Menu - SONDAGES 
Le menu Sondages comprends les sous menus suivants : 

1) Sondages   
2) Mot de bienvenue du SP/PNDES  
3) Les liens avec d'autres Sites Web  
4) Écrire au Web Master 
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1) Sondages   
Le Sous menu des Sondages permet aux utilisateurs de donner leurs opinions par rapport 
aux différents sondages qui seront postés. Ils pourront également accéder aux résultats de 
ces sondages en temps réel. 

 
 
Pour participer au sondage, il vous suffit de cocher votre réponse puis de cliquer sur 
« Participer au sondage » 

 
 
Pour afficher les résultats du sondage, il vous suffit de cliquer sur « Afficher les résultats » 
pour voir le résultat du sondage s’afficher. 
 

 
Pour afficher les autres résultats des sondages, il vous suffit de cliquer sur « Autres 
sondages » puis sur le numéro du sondage pour voir le résultat du sondage s’afficher. 
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2) Mot de bienvenue du SP/PNDES   
 
Le Sous menu Mot de bienvenue du SP/PNDES permet aux utilisateurs d’accéder au mot 
de bienvenue du SP/PNDES. 
 

3) Les liens avec d'autres Sites Web   
 
Le Sous menu Les liens avec d'autres Sites Web permet aux utilisateurs d’accéder à 
d’autres sites Web . 
 

4) Écrire au Web Master   
 
Le Sous menu Écrire au Web Master permet aux utilisateurs d’envoyer leurs réflexions à 
l’administrateur de la plateforme. 
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Menu - ACTUALITES 
Ce menu présente la liste des informations que la plateforme met à la disposition des 
utilisateurs. Pour accéder au détail de l’information, il suffira de cliquer sur le titre de 
l’information ou sur « Lire la suite… » pour voir la totalité de l’information s’afficher. 
L’utilisateur pourra également réagir à travers des commentaires ou des réflexions qui 
seront postés après que le Web master aurai jugé ces commentaires ou des réflexions 
courtois. 
Pour cela, l’utilisateur devra renseigner soit son pseudo soit son email et taper son 
commentaire puis cliquer sur « Envoyer » 

 

 
 
 



_____________________________________________________________________________________________________________
Manuel de l’utilisateur 

11 

Menu - DOCUMENTS 
Ce menu permet aux utilisateurs d’accéder aux documents de suivi du PNDES. Plusieurs 
options sont proposées à cet effet. Il s’agit de : 

o  Afiicher les documents de base  

o  Afficher les documents statistiques  

o  Afficher les tabeaux de bord  

o  Afficher les documents de formation  

o  Affichier l’ensemble des documents  

o  Faire une reherche avancée. 

 

 
Il s’agira pour l’utilisateur de cliquer sur l’option souhaitée pour afficher les documents y 
afférents.Il lui suffira de cliquer ensuite sur le document désiré pour le télécharger. 
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L’utilisateur peut également faire une recherche avancée pour afficher ses documents. Pour 
cela il devra cliquer sur  « Faire une reherche avancée » et renseigner au moins un des 
critères et cliquer sur « Rechercher » pour afficher les documents répondants aux critères. 
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Menu - INVESTISSEMENTS 
Le menu Investissement comprends les sous menus suivants : 

1) Tableau de bord   
2) Rapport des indicateurs élémentaires   
3) Consulter les données  

 
 

1) Tableau de bord   
 
Le Sous menu Tableau de bord permet aux utilisateurs de visualiser le tableau de bord des 
investissements selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser le choix du tableau de bord (Cumulé[date de debut d’année - date du 

jour], 1er trimestre, 2ème trimestre, 3ème trimestre ou 4ème trimestre) et l’investissement puis de 
cliquer sur « Afficher tableau de bord ». Vous pouvez par la suite imprimer ou exporter vers 
Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier 
Excel ». 
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2) Rapport des indicateurs élémentaires 
 
Le Sous menu Rapport des indicateurs élémentaires permet aux utilisateurs de visualiser 
les indicateurs élémentaires reliés aux investissements selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser la structure en charge de renseigner l’indicateur, l’année de 
début et de fin (période/série), l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous 
pouvez par la suite imprimer ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant 
respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier Excel ». 
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3) Consulter les données  
Ce sous menu permet à l’utilisateur d’afficher la liste des investissement pour consultation. 

 
 

Il vous suffit pour cela de remplir un critère et de cliquer sur « Rechercher » pour voir 
apparaître les investissements répondants aux critères. 

 

Pour voir le détail, il vous suffit de cocher la ligne de l’investissement et cliquer sur 
« Afficher le détail » pour voir apparaître le détail des informations de l’investissement 
sélectionné. 
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Menu - REFORMES 
Le menu Réformes comprends les sous menus suivants : 

1) Tableau de bord   
2) Rapport des indicateurs élémentaires 
3) Consulter les données  

 
 

1) Tableau de bord   
Le Sous menu Tableau de bord permet aux utilisateurs de visualiser le tableau de bord des 
réformes selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser le choix du tableau de bord (Cumulé[date de debut d’année - date du 

jour], 1er trimestre, 2ème trimestre, 3ème trimestre ou 4ème trimestre) et la réforme puis de 
cliquer sur « Afficher tableau de bord ». Vous pouvez par la suite imprimer ou exporter vers 
Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier 
Excel ». 

 

 
Impression du tableau de bord 
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Exportation du tableau de bord vers Excel 
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2) Rapport des indicateurs élémentaires 
 
Le Sous menu Rapport des indicateurs élémentaires permet aux utilisateurs de visualiser 
les indicateurs élémentaires reliés aux investissements selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser la structure en charge de renseigner l’indicateur, l’année de 
début et de fin (période/série), l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous 
pouvez par la suite imprimer ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant 
respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier Excel ». 
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3) Consulter les données  

Ce sous menu permet à l’utilisateur d’afficher la liste des réformes pour consultation. 

 
 

Il vous suffit pour cela de remplir un critère et de cliquer sur « Rechercher » pour voir 
apparaître les réformes répondants aux critères. 

 

Pour voir le détail, il vous suffit de cocher la ligne de la réforme et cliquer sur « Afficher le 
détail » pour voir apparaître le détail des informations de la réforme sélectionnée. 
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Menu - INDICATEURS 
Le menu Réformes comprends les sous menus suivants : 

1) Rapport simple des indicateurs   
2) Rapport consolidé des indicateurs 

 
1) Rapport simple des indicateurs   

Le Sous menu Rapport simple des indicateurs  permet aux utilisateurs de visualiser le 
tableau des indicateurs selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser la structure en charge de renseigner l’indicateur, l’année de 
début et de fin (période/série), le type d’affichage (en ligne ou en colonne pour les années) , 
l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous pouvez par la suite imprimer 
ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » 
ou sur « Fichier Excel ». 
 
Affichage des années en colonne 
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Impression du rapport 

 
 
Affichage des années en ligne 

 
 
Impression du rapport 
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Exportation du rapport vers Excel 
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2) -Rapport consolidé des indicateurs  

 
Ce Sous menu permet aux utilisateurs de visualiser le tableau des indicateurs selon les 
critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser le CSD ou CRD en charge de renseigner l’indicateur, l’année 
de début et de fin (période/série), le type d’affichage (en ligne ou en colonne pour les années) , 
l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous pouvez par la suite imprimer 
ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » 
ou sur « Fichier Excel ». 
 
Affichage des années en colonne 
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Impression du rapport 
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Affichage des années en ligne 
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Impression du rapport 

 
 
 
Exportation du rapport vers Excel 
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Menu - CONTACT 
Ce menu permet aux utilisateurs d’envoyer des messages au SP/PNDES. Pour cela il suffit 
de remplir le formulaire ci-dessous puis d’envoyer. 

 
 
 
 

Menu - AIDE 
Ce menu permet aux utilisateurs de télécharger le manuel d’utilisation de la plateforme. 
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Option Administrateur 
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Page d’Accueil 
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Page d’accueil : La page d’accueil est le point de départ pour l’utilisation des 

fonctionnalités de La plateforme de suivi du PNDES. Il donne accès aux différents 

modules du logiciel. 

C’est également la page où vous pouvez changer votre mot de passe par défaut attribué 

par l’administrateur local, mettre à jour votre identité. Cette page vous permet d’avoir accès 

au mot de bienvenue du SP/PNDES, à la liste des structures de suivi-évaluation, aux liens 

avec d'autres sites Web et d’envoyer des messages au Web master.  
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Menu - PARAMETRAGE 
Le paramétrage est l’une des étapes les plus importantes à réaliser pour le bon 

fonctionnement de « LA PLATEFORME DE SUIVI DU PNDES ». Il consiste à introduire les 

paramètres utiles dont « LA PLATEFORME DE SUIVI DU PNDES » a besoin pour un 

enregistrement ordonné et le traitement ultérieur des données. Il comporte les sous menus 

suivants : 

1) Groupe d'utilisateurs  

2) Personnel  

3) Utilisateur  

4) Logs utilisateurs  

5) Mises à jour des actualités  

6) Envoies d'images  

7) Suivi des réactions  

8) Saisie du Mot de bienvenue  

9) Lecture des Mails envoyés au Web master  

10) Gestion des sondages d'opinions  

11) Les axes stratégiques  

12) Les objectifs stratégiques  

13) Les effets attendus  

14) Mode de financement  

15) Source de financement  

16) Type de partenaire  

17) Type de partenariat  

18) Type de projet  

19) Catégorie de projet  

20) Maturité des projets  

21) Type de document  

22) Document  

23) Unité de mesure  

24) Thèmes  

25) Sous-thèmes  

26) Les Indicateurs PNDES  

27) Définition des indicateurs élémentaires  

28) Les Cibles  

29) Les investissements / Réformes  

30) Structure de niveau central  

31) Structure de niveau 2  

32) Structure de suivi  

33) Affectation des structures par utilisateur  

34) Affectation des investissements par utilisateur  

35) Affectation des réformes par utilisateur  

36) Valider l'année  

37) Paramètres généraux 
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Pour effectuer un paramétrage dans « LA PLATEFORME DE SUIVI DU PNDES », il faut : 

- cliquer sur le menu «  »  PARAMETRAGE

- sélectionner le sous menu de votre choix en fonction des besoins  

- suivre les indications de « La plateforme de suivi du PNDES »,  

- renseigner les champs concernés par le paramétrage,  

- puis enregistrer. 

NB : L’étoile rouge  marquée à côté d’un champ signifie généralement que le *

renseignement du champ est obligatoire. 
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1) Groupe d'utilisateurs  

Il s’agit de définir les profils utilisateurs et les droits d’accès de chaque profil. C’est dans ce 

menu que s’organise la répartition des tâches pour les différents intervenants dans le 

logiciel. On peut aller jusqu’à masquer (rendre « invisible ») les menus et sous menus qui 

n’intéressent pas un profil donné du site.  

 
Ce sous permet à l’administrateur de définir le groupe d’utilisateur tout en précisant les 
menus et sous menus auxquels le groupe d’utilisateurs aura accès. Il s’agira également de 
préciser si le groupe d’utilisateurs pourra ajouter, modifier ou supprimer des 
enregistrements. 
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2) Personnel  

 
Ce sous menu permet d’enregistrer les identités des potentiels utilisateurs en vue de leur 
donner des mots de mots. 
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3) Utilisateurs 

 

 
Ce sous menu permet d’attribuer un nom d’utilisateur et un mot de passe aux potentiels 
utilisateurs. 
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26) Les Indicateurs PNDES  

 
Ce sous menu permet à l’administrateur de définir ou modifier les indicateurs PNDES. Pour 
définir un nouveau indicateur il suffit de cliquer sur « Ajouter » puis de renseigner le 
formulaire et cliquer sur « Enregistrer ». Pour modifier un indicateur, il vous suffit de cocher 
l'indicateur désiré et cliquer sur « Editer » puis modifier les informations souhaitées et 
cliquer sur « Enregistrer ». 
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27) Définition des indicateurs élémentaires  

Les indicateurs élémentaires sont des indicateurs définis pour la programmation et le suivi 
de l’exécution des investissements et des réformes. 

 
Ce sous menu permet à l’administrateur de définir ou modifier les indicateurs élémentaires. 
Pour définir un nouveau indicateur élémentaire il suffit de cliquer sur « Ajouter » puis de 
renseigner le formulaire et cliquer sur « Enregistrer ». Pour modifier un indicateur 
élémentaire, il vous suffit de cocher l'indicateur désiré et cliquer sur « Editer » puis modifier 
les informations souhaitées et cliquer sur « Enregistrer ». 
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29) Les investissements / Réformes  

 

 
 
Ce sous menu permet à l’administrateur de définir ou modifier les investissements ou les 
réformes. Pour définir un nouveau investissement ou une nouvelle réforme il suffit de 
cliquer sur « Ajouter » puis de renseigner le formulaire et cliquer sur « Enregistrer ». Pour 
modifier un investissement ou une réforme, il vous suffit de cocher l’investissement ou la 
réforme désiré et cliquer sur « Editer » puis modifier les informations souhaitées et cliquer 
sur « Enregistrer ». 
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32) Structure de suivi  

 
Ce sous menu permet à l’administrateur de définir ou modifier les structures de suivi du 
PNDES (structures chargées de renseigner les indicateurs). Pour définir une nouvelle 
structure il suffit de cliquer sur « Ajouter » puis de renseigner le formulaire et cliquer sur 
« Enregistrer ». Pour modifier une structure, il vous suffit de cocher la structure désirée et 
cliquer sur « Editer » puis modifier les informations souhaitées et cliquer sur « Enregistrer ». 
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33) Affectation des structures par utilisateur  

 
Ce sous menu permet à l’administrateur d’affecter les structures de suivi du PNDES 
(structures chargées de renseigner les indicateurs) aux utilisateurs chargés de renseigner 
les indicateurs PNDES pour le compte de la structure. Pour cela, il vous suffit de cocher 
l’utilisateur désiré et cliquer sur « Editer ». Une liste de structures sera affichée pour vous 
permettre de sélectionner les structures que vous souhaitez affecter à cet utilisateur puis 
cliquer sur « Enregistrer ». 

 
NB : Tous les indicateurs PNDES attribués aux structures sélectionnées pourront être 

renseignés par cet utilisateur. 
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34) Affectation des investissements par utilisateur  

 
Ce sous menu est utilisé pour affecter les investissements aux utilisateurs chargés de les 
renseigner pour le compte de leur structure. Pour cela, il vous suffit de cocher l’utilisateur 
désiré et cliquer sur « Editer ». Une liste d’investissements sera affichée pour vous 
permettre de sélectionner les investissements que vous souhaitez affecter à cet utilisateur 
puis cliquer sur « Enregistrer ». 

 
 

NB : Seuls les investissements sélectionnés et affectés pourront être renseignés par cet 

utilisateur. 
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35) Affectation des réformes par utilisateur  

 
Tout comme l’affectation des investissements, ce sous menu est utilisé pour affecter les 
réformes aux utilisateurs chargés de les renseigner pour le compte de leur structure. Pour 
cela, il vous suffit de cocher l’utilisateur désiré et cliquer sur « Editer ». Une liste de 
réformes sera affichée pour vous permettre de sélectionner les réformes que vous 
souhaitez affecter à cet utilisateur puis cliquer sur « Enregistrer ». 

 
NB : Seuls les réformes sélectionnées et affectées pourront être renseignées par cet 

utilisateur. 
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Menu - INDICATEURS 

Le menu indicateur comprend les sous menus suivants : 
1) -Programmation des indicateurs par structure ; 
2) -Saisie des indicateurs ; 
3) -Rapport simple des indicateurs ; 
4) -Rapport consolidé des indicateurs. 
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3) -Programmation des indicateurs par structure 

 

 
Ce sous menu est utilisé pour programmer l’ensemble des indicateurs à suivre tout au long 
de l’année. Vous ne pouvez programmer que les indicateurs suivis par les structures qui 
vous sont affectées. Pour cela, vous devez renseigner l’année souhaitée et sélectionner le 
CSD. Une liste de structure vous sera affichée pour vous permettre de programmer les 
indicateurs de cette structure. Sélectionner la structure de votre choix puis cliquer sur 
« Saisir les données de base et les cibles des indicateurs ». La liste des indicateurs à 
renseigner par cette structure s’affichera pour vous permettre de sélectionner tous les 
indicateurs que vous désirez suivre au cours de cette année. Sélectionner les et renseigner 
les données de base et les cibles puis cliquer sur « Enregistrer ». 
 

 
NB : Les indicateurs non cochés ne feront pas l’objet de suivi au cours de l’année 
sélectionnée. 
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4) -Saisie des indicateurs  

 
Pour suivre et enregistrer la valeur des indicateurs PNDES à renseigner par les structures, 
il faudra sélectionner le CSD ou le CRD appartenant dont relève la structure et préciser la 
structure en question en la sélectionnant puis cliquer sur « Ajouter » pour un nouvel 
enregistrement de l’indicateur pour l’année. Vous verrez afficher un formulaire à renseigner. 
Il s’agit : 

 
Vous devez à ce niveau renseigner la périodicité, la période et l’année pour laquelle vous 
souhaiter saisir les valeurs puis cliquer sur « Suivant>> » vous voir le masque de saisie 
apparaître : 

 
Cliquer sur « Ajouter une ligne » puis sur « … » si vous désirez ajouter un indicateur. 
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Si l’indicateur est déjà renseigné pour l’année, il vous suffit de sélectionner la ligne de 
l’année concernée puis de cliquer sur « Editer ». Vous verrez afficher un formulaire à 
renseigner. 
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5) -Rapport simple des indicateurs  

 
Ce Sous menu permet aux utilisateurs de visualiser le tableau des indicateurs selon les 
critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser la structure en charge de renseigner l’indicateur, l’année de 
début et de fin (période/série), le type d’affichage (en ligne ou en colonne pour les années) , 
l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous pouvez par la suite imprimer 
ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » 
ou sur « Fichier Excel ». 
 
Affichage des années en colonne 
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Impression du rapport 

 
 
Affichage des années en ligne 
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Impression du rapport 

 
 
Exportation du rapport vers Excel 
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6) -Rapport consolidé des indicateurs  

 
Ce Sous menu permet aux utilisateurs de visualiser le tableau des indicateurs selon les 
critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser le CSD ou CRD en charge de renseigner l’indicateur, l’année 
de début et de fin (période/série), le type d’affichage (en ligne ou en colonne pour les années) , 
l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous pouvez par la suite imprimer 
ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » 
ou sur « Fichier Excel ». 
 
Affichage des années en colonne 
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Impression du rapport 
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Affichage des années en ligne 

 

 
Impression du rapport 
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Exportation du rapport vers Excel 
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Menu - INVESTISSEMENTS 

Le menu investissements comprend les sous menus suivants : 
1) -Ajouter de nouveaux investissements  
2) -Suivi des investissements  
3) -Définition des indicateurs élémentaires  
4) -Validation des données physiques  
5) -Validation des données financières  
6) -Tableau de bord  
7) Rapport des indicateurs élémentaires 
8) -Consulter les données 
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1) -Ajouter de nouveaux investissements  

Ce sous menu est utilisé pour ajouter de nouveaux investissements dans la plateforme. 

 
Il vous suffit de cliquer sur « Ajouter de nouveaux investissements » et renseigner les 
champs du formulaire puis cliquer sur « Enregistrer ».  
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2) -Suivi des investissements  
Ce sous menu permet de mettre à jours toutes les informations relatives aux 
investissements. Pour cela, vous devez sélectionner l’année désirée et l’investissement à 
mettre à jour puis cliquer sur les boutons de commande correspondants à votre besoin. 
Suivre ensuite les instructions des formulaires qui vont s’afficher au fur et à mesure du 
renseignement. 
NB : Vous ne pouvez mettre à jour que les investissements qui vous sont affectés. 

 
 

Le bouton de commande vous permet d’actualiser 
les informations relatives à l’identification de l’investissement. 

 
 
 

Le bouton de commande vous permet de saisir les 
documents de projet et les éléments de l'étude de faisabilité. 
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Cliquer sur « Etude de faisabilité » pour avoir le formulaire suivant : 
 

 
 

Le bouton de commande vous permet de 
saisir les informations financières du projet, les conventions et les états de décaissements 
cumulés. 

 
Cliquer sur « Saisie des conventions » pour avoir le formulaire suivant : 

 
Cliquer sur « Etat de décaissement cumulés » pour avoir le formulaire suivant : 
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Le bouton de commande vous permet de 
programmer l’exécution physique de vos investissements dans le temps.  
NB : il s’agit de programmer dans le temps pour chaque investissement les indicateurs 
permettant de suivre physiquement la mise en œuvre cet investissement. 

 
Cliquer sur « Programmation mensuelle » pour avoir le formulaire suivant : 

 
 
 

Le bouton de commande vous permet de 
programmer l’exécution financière de vos investissements dans le temps.  
NB : il s’agit de programmer dans le temps pour chaque investissement les montants à 
décaisser pour la mise en œuvre cet investissement. 

 
 
Cliquer sur « Programmation mensuelle » pour avoir le formulaire suivant : 
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Le bouton de commande vous permet de 
renseigner l’exécution physique de vos investissements dans le temps.  
NB : Tous les indicateurs et les valeurs programmées de l’investissement s’afficheront et il 
suffira de renseigner les niveaux atteints des indicateurs au cours la mise en œuvre cet 
investissement. 
 

 
 

Le bouton de commande vous permet de 
renseigner l’exécution financière de vos investissements dans le temps.  
NB : Tous les montants programmés de l’investissement s’afficheront et il suffira de 
renseigner les montants réalisés de chaque période programmée pour la mise en œuvre 
cet investissement. 

 
 
 

Le bouton de commande vous permet de 
renseigner les difficultés rencontrées dans la mise en œuvre de l’investissement et saisir les 
recommandations.  
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Cliquer sur « Saisie des recommandations » pour avoir le formulaire suivant : 
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3) Lier  les indicateurs élémentaires aux investissements  

Ce sous menu permet de rattacher les indicateurs aux investissements en vue de la 
programmation des investissements. 
NB : Les indicateurs validés ne pourront plus faire l’objet de modification ou de 
suppression. 

 
Utiliser les boutons de commande « Ajouter » pour ajouter les indicateurs à l’investissement 
ou sélectionner la ligne de l’indicateur et cliquer sur « Editer » pour modifier l’indicateur 
sélectionné. 

4) -Validation des données physiques  
Ce sous menu sert à valider les données physiques en terme de programmation et en 
terme d’exécution. Pour cela, il suffit de sélectionner « Données programmatique » pour 
la validation des données programmatiques. Sélectionner « Données d’exécution » pour 
la validation des données d’exécution. 
NB : Toutes les données validées ne pourront plus faire l’objet de modification ou de 
suppression. L’administrateur général peut autoriser l’annulation des validations 

 

 
Il existe trois niveaux de validation : le niveau RESP (qui celui des responsables de projets), 
le niveau CSD et le niveau SP (celui du SP/PNDES). Seules les données validées jusqu’au 
niveau SP pourront faire l’objet de traitement devant apparaitre dans le tableau de bord. 
 

5) -Validation des données financières  
Ce sous menu sert à valider les données financières en terme de programmation et en 
terme d’exécution. Pour cela, il suffit de sélectionner « Données programmatique » pour 
la validation des données programmatiques. Sélectionner « Données d’exécution » pour 
la validation des données d’exécution. 
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NB : Toutes les données financières validées ne pourront plus faire l’objet de modification 
ou de suppression. L’administrateur général peut autoriser l’annulation des validations 

 

 
Il existe trois niveaux de validation : le niveau RESP (qui celui des responsables de projets), 
le niveau CSD et le niveau SP (celui du SP/PNDES). Seules les données validées jusqu’au 
niveau SP pourront faire l’objet de traitement devant apparaitre dans le tableau de bord. 
 

6) -Tableau de bord  

 
Ce Sous menu permet aux utilisateurs de visualiser le tableau de bord des investissements 
selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser le choix du tableau de bord (Cumulé [Il s’agit du cumule des 4 trimestres 

de l’année], 1er trimestre, 2ème trimestre, 3ème trimestre ou 4ème trimestre) et l’investissement 
puis de cliquer sur « Afficher tableau de bord ». Vous pouvez par la suite imprimer ou 
exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » ou 
sur « Fichier Excel ». 
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Cliquer sur « Imprimer » pour imprimer votre tableau de bord ou cliquer sur « Fichier 
Excel » pour exporter votre tableau de bord vers Excel en vue d’autres traitements. 
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7) –Rapport des indicateurs élémentaires 

 
Le Sous menu Rapport des indicateurs élémentaires permet aux utilisateurs de visualiser 
les indicateurs élémentaires reliés aux investissements selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser la structure en charge de renseigner l’indicateur, l’année de 
début et de fin (période/série), l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous 
pouvez par la suite imprimer ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant 
respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier Excel ». 
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8) -Consulter les données 

Ce Sous menu permet d’afficher la liste des investissements pour consultation.  

 
Il vous suffit pour cela de remplir un critère et de cliquer sur « Rechercher » pour voir 
apparaître les investissements répondants aux critères. 
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Menu - REFORMES 

Le menu réformes comprend les sous menus suivants : 
1) -Ajouter de nouvelles réformes  
2) -Suivi des réformes 
3) -Lier  les indicateurs élémentaires aux réformes  
4) -Validation des données physiques  
5) -Validation des données financières  
6) -Tableau de bord  
7) Rapport des indicateurs élémentaires 
8) -Consulter les données 
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1) -Ajouter de nouvelles réformes  

Ce sous menu est utilisé pour ajouter de nouvelles réformes dans la plateforme. 

 
 
Il vous suffit de cliquer sur « Ajouter de nouvelles réformes » et renseigner les champs du 
formulaire puis cliquer sur « Enregistrer ».  
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2) -Suivi des réformes  
Ce sous menu permet de mettre à jours toutes les informations relatives aux réformes. Pour 
cela, vous devez sélectionner l’année désirée et la réforme à mettre à jour puis cliquer sur 
les boutons de commande correspondants à votre besoin. Suivre ensuite les instructions 
des formulaires qui vont s’afficher au fur et à mesure du renseignement. 
NB : Vous ne pouvez mettre à jour que les réformes qui vous sont affectées. 

 
 

Le bouton de commande  vous permet d’actualiser les 
informations relatives à l’identification de la réforme. 

 
 

Le bouton de commande  vous permet de saisir les 
documents de projet et les éléments de l'étude de faisabilité. 
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Cliquer sur « Etude de faisabilité » pour avoir le formulaire suivant : 
 

 
 

Le bouton de commande  vous permet de saisir 
les informations financières du projet, les conventions et les états de décaissements 
cumulés. 

 
Cliquer sur « Saisie des conventions » pour avoir le formulaire suivant : 

 
Cliquer sur « Etat de décaissement cumulés » pour avoir le formulaire suivant : 
 

 
 

Le bouton de commande  vous permet de 
programmer l’exécution physique de vos réformes dans le temps.  
NB : il s’agit de programmer dans le temps pour chaque réforme les indicateurs permettant 
de suivre physiquement la mise en œuvre cette réforme. 
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Cliquer sur « Programmation mensuelle » pour avoir le formulaire suivant : 

 
 
 

Le bouton de commande  vous permet de 
programmer l’exécution financière de vos réformes dans le temps.  
NB : il s’agit de programmer dans le temps pour chaque réforme les montants à décaisser 
pour la mise en œuvre cette réforme. 

 
 
Cliquer sur « Programmation mensuelle » pour avoir le formulaire suivant : 

 
 
 
 

Le bouton de commande  vous permet de 
renseigner l’exécution physique de vos réformes dans le temps.  
NB : Tous les indicateurs et les valeurs programmées de la réforme s’afficheront et il suffira 
de renseigner les niveaux atteints des indicateurs au cours la mise en œuvre cette réforme. 
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Le bouton de commande  vous permet de 
renseigner l’exécution financière de vos réformes dans le temps.  
NB : Tous les montants programmés de la réforme s’afficheront et il suffira de renseigner 
les montants réalisés de chaque période programmée pour la mise en œuvre cette réforme. 

 
 
 

Le bouton de commande vous permet de 
renseigner les difficultés rencontrées dans la mise en œuvre de la réforme et saisir les 
recommandations.  

 
 
Cliquer sur « Saisie des recommandations » pour avoir le formulaire suivant : 
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3) Lier  les indicateurs élémentaires aux réformes  

Ce sous menu permet de rattacher les indicateurs aux réformes en vue de la 
programmation des réformes. 
NB : Les indicateurs validés ne pourront plus faire l’objet de modification ou de 
suppression. 

 
Utiliser les boutons de commande « Ajouter » pour ajouter les indicateurs à l’investissement 
ou sélectionner la ligne de l’indicateur et cliquer sur « Editer » pour modifier l’indicateur 
sélectionné. 

3) -Validation des données physiques  
Ce sous menu sert à valider les données physiques en terme de programmation et en 
terme d’exécution. Pour cela, il suffit de sélectionner « Données programmatiques » pour 
la validation des données programmatiques. Sélectionner « Données d’exécution » pour 
la validation des données d’exécution. 
NB : Toutes les données validées ne pourront plus faire l’objet de modification ou de 
suppression. L’administrateur général peut autoriser l’annulation des validations. 
Données programmatiques  

 
 
Données d’exécution  

 
Il existe trois niveaux de validation : le niveau RESP (qui celui des responsables de projets), 
le niveau CSD et le niveau SP (celui du SP/PNDES). Seules les données validées jusqu’au 
niveau SP pourront faire l’objet de traitement devant apparaitre dans le tableau de bord. 
 

4) -Validation des données financières  
Ce sous menu sert à valider les données financières en terme de programmation et en 
terme d’exécution. Pour cela, il suffit de sélectionner « Données programmatiques » pour 
la validation des données programmatiques. Sélectionner « Données d’exécution » pour 
la validation des données d’exécution. 
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NB : Toutes les données financières validées ne pourront plus faire l’objet de modification 
ou de suppression. L’administrateur général peut autoriser l’annulation des validations. 
Données programmatiques  

 
 
Données d’exécution  

 
Il existe trois niveaux de validation : le niveau RESP (qui celui des responsables de projets), 
le niveau CSD et le niveau SP (celui du SP/PNDES). Seules les données validées jusqu’au 
niveau SP pourront faire l’objet de traitement devant apparaitre dans le tableau de bord. 
 

5) -Tableau de bord  

 
Ce Sous menu permet aux utilisateurs de visualiser le tableau de bord des réformes selon 
les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser le choix du tableau de bord (Cumulé [Il s’agit du cumule des 4 trimestres 

de l’année], 1er trimestre, 2ème trimestre, 3ème trimestre ou 4ème trimestre) et la réforme puis de 
cliquer sur « Afficher tableau de bord ». Vous pouvez par la suite imprimer ou exporter vers 
Excel votre tableau de bord en cliquant respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier 
Excel ». 
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Cliquer sur « Imprimer » pour imprimer votre tableau de bord ou cliquer sur « Fichier 
Excel » pour exporter votre tableau de bord vers Excel en vue d’autres traitements. 

 
7) -Rapport  des indicateurs élémentaires 

 

Le Sous menu Rapport des indicateurs élémentaires permet aux utilisateurs de visualiser 
les indicateurs élémentaires reliés aux réformes selon les critères sélectionnés.  
Pour cela, il suffit de préciser la structure en charge de renseigner l’indicateur, l’année de 
début et de fin (période/série), l’axe stratégique etc. puis de cliquer sur « Afficher Etat ». Vous 
pouvez par la suite imprimer ou exporter vers Excel votre tableau de bord en cliquant 
respectivement sur « Imprimer » ou sur « Fichier Excel ». 
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8) -Consulter les données 
Ce Sous menu permet d’afficher la liste des réformes pour consultation.  
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Menu - FORUM 

Ce menu permet aux membres de la plateforme (ceux qui ont un nom d’utilisateur et un mot 
de passe) d’échanger entre eux. 

Chaque membre aura la possibilité de poster des messages adressés aux autres membres 
en vue de recueillir leurs avis ou leurs réflexions.  

Pour poster un message, il suffit de cliquer sur le bouton de commande « Poster un 
message pour le Forum » et taper son message puis cliquer sur « Envoyer ». 

 

Pour lire le message d’un membre, il suffit de cliquer sur le bouton « Lire le message… » du 
message sélectionné. Il pourra, à la fin du message, partager sa réflexion en tapant son 
message puis en cliquant sur « Envoyer ». 

 

 
En cliquant sur « Poster un message pour le Forum » le formulaire suivant apprait. Il suffit 
de taper votre message. Vous pouvez aussi joindre un fichier à partager. Si vous cliquez 
sur l’option « A quelques membres » vous aurez la possibilité de sélectionner les 
membres qui vous intéressent. Seuls les membres cochés pourront avoir accès à votre 
message. 

 
 
En cliquant sur « Lire le message… » le formulaire suivant apprait. Il vous restera à lire le 
message. Vous pouvez partager votre réflexion par rapport au message et cliquer sur 
« Envoyer ». 
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Menu - AIDE 

Ce module vous affichera le manuel de l’utilisateur en format PDF pour vous permettre de 

comprendre le fonctionnement de la plateforme. 

 

 

 


